
Die Evangelische Kirchengemeinde Pfullingen sucht im Zuge der 
Altersnachfolge ab dem 01. Juli 2024 eine

Assistenz der Gemeindeleitung (m/w/d)
mit einem Beschäftigungsumfang von 50 %, unbefristet.

Die ca. 6.800 Gemeindeglieder zählende Kirchengemeinde hat im 
Paul-Gerhardt-Haus am Marktplatz ihre Verwaltung zentral gebündelt.

Ihre Aufgaben:
•  Allgemeine Sekretariatsaufgaben
•  Unterstützung der Hauptamtlichen bei administrativen Tätigkeiten
•  Mitarbeit bei der Öffentlichkeitsarbeit
•  Anlaufstelle für Gemeindeglieder und Öffentlichkeit
•  Vorbereitende Verwaltungsaufgaben in den Bereichen Finanzen, 

Personal und Liegenschaften
•  Weitere Aufgaben nach Absprache

Ihr Profi l:
•  3-jährige Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) oder 

vergleichbare kaufmännische Erfahrung
•  Serviceorientiertes Denken und Handeln
•  Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise
•  Freude am Umgang mit Menschen
•  Gute EDV-Kenntnisse
•  Teamfähigkeit
•  wir erwarten die Mitgliedschaft in einer Gliedkirche der Evangelischen 

Kirche in Deutschland oder in einer Mitgliedskirche der ACK

Unser Angebot:
•  Anstellung und Vergütung richten sich nach der Kirchlichen 

Anstellungsordnung, die Stelle ist in Entgeltgruppe 7 eingestuft
•  Alle Vorteile der (Sozial-)Leistungen des öffentlichen Dienstes, z. B. 

betriebliche Altersversorgung, vermögenswirksame Leistungen und 
Urlaubsregelung über dem Mindesturlaub

•  Mitarbeit in einem engagierten und motivierten Team
•  Umfangreiche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten
•  Zentrale Lage mit guter Anbindung an öffentliche Verkehrsmittel sowie 

die Möglichkeit eines Jobtickets mit Zuschuss
•  Bike-Leasing
•  Hilfe bei der Wohnungssuche

Bewerbungen schwerbehinderter Menschen werden begrüßt.

Wir freuen uns über Ihre Bewerbung bis zum 31.03.2024 an die 
Evangelische Kirchengemeinde Pfullingen, Pfarrer Benjamin Lindner, 
Marktplatz 2, 72793 Pfullingen
Mail: pfarramt.pfullingen.west@elkw.de
Noch Fragen…?
Diese beantwortet Ihnen gerne Kirchenpfl eger Gunter Haux, 
Tel. 07121.78022
www.pfullingen-evangelisch.de


